MODELLO EUROPEO PER IL
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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome - -

. Indirizzo
Telefono

E-mail

~ Data di nascita

ESPERIENZE LAVORATIVE

"« Ottobre 2023 - Aprile 2024
~+Nome dell'azienda e citta

* Posizione

* Principali mansioni e responsabilita

* Gennaio 2021 - Giugno 2021

* Nome dell'azienda e citta

* Posizione

* Principali mansioni e responsabilita

* Marzo 2021 - Aprile 2021

* Nome dell'azienda e citta

* Posizione

* Principali mansioni e responsabilita

* Dicembre 2018 — Dicembre 2019

* Nome dell'azienda e citta

* Posizione

* Principali mansioni e responsabilita

URBANI GIOVANNI MARCO

25/03/1996 /

Addetto all'organizzazione e gestione dei flussi informativi

E.R.P. Lucca srl -Piazza della Concordia, 15, 55100 Lucca LU

Tirocinio

-Scansione e registrazione in forma digitale di documenti presenti in archivio
-Redazione di lettere, comunicati, avvisi e convocazioni d'uso comune

-Applicare tecniche di archiviazione e registrazione di prima nota di documenti contabili

-Utilizzare gli applicativi informatici per la redazione di tabelle, presentazione, statistiche e report
per interlocutori interni ed esterni

Addetto alla realizzazione di modelli digitali tridimensionali

Three Souls Interactive - Viale Giosué Carducci, 659, 55100 Lucca LU
Stage formativo

-Realizzazione di diversi modelli architettonici digitali con Autodesk Maya
-UV-mapping

-Creazione di scene in Unity

-Supporto organizzativo nel lavoro di ufficio

Segretario di Studio Medico

Centro Clinico DAS Lucca, Via Viaccia Prima 140, 55100 S.Anna LU

Stage formativo

-Accoglienza Pazienti

-Organizzazione indipendente delle attivita di segreteria ordinaria

-Gestione e smistamento delle chiamate in entrata e della corrispondenza cartacea e via web
-Attivita amministrative e gestione della contabilita

-Organizzazione dell'agenda per appuntamenti, visite, riunioni e incontri

Operatore sociale e Animatore doposcuola

Misericordia di Capannori (LU)

Volontario in Servizio Civile Nazionale

Gestione bambini nel dopo-scuola

Assistenza e accompagnamento disabili

Affiancamento dei dipendenti su mezzi di assistenza sanitaria
Animatore campi estivi per bambini e ragazzi




+ da Novembre 2017 settembre 2021
» Nome dell'azienda € citta

¢ Posizione lavorativa

» Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE .

+ Giugno 2020-Luglio 2021

N «Nome diistituto di istruzione o
N . formazione

+ Principali studi / abilita professionali
oggetto dello studio

-+ Giugno 2020-Luglio 2021

* Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

+ Principali studi / abilita professionali
oggetto dello studio

+ Settembre 2009 - Giugno 2015
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI

MADRELINGUA
ALTRE LINGUE
* Capacita di lettura
¢ Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE
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Promoter e dimostratore

DVGiochi - Da Vinci Editore- Via.Sandro Penna, 06132 SantAndrea delle Fratte PG
Dimostratore in fiera e promoter in negozio di giochi

Dimostratore e affiancamento tavoli stand dVGiochi nelle fiere come Lucca Comics and Games
€ Modena Play

Promoter di giochi da tavolo della stessa casa editrice saltuariamente in campagne promozionali
in negozi sul territorio toscano.

s

Corso di formazione professionale per addetto all'organizzazione del processo di
realizzazione grafica, di elaborazione di un prodotto grafico e di realizzazione di
prodotti multimediali

Zefiro Societa Cooperativa Sociale - Viale Carlo del Prete, 347/a, 55100 Lucca LU

Company profile e Brand Image, comunicazione visiva, company profile, Strategia creativa e
corporate identity, Product design, Gaming e storytelling del gioco, Realta virtuale applicata,
Ripresa, montaggio video e post produzione, Apprese conoscenze e competenze nelf'uso del
motore grafico Unity, Conoscenze e competenze nell'uso dei principali programmi dell’Adobe
Suite '

Corso di formazione professionale per Segretario di-Studio Medico
Esedra Formazione Lucca - Viale S. Concordio, 135, 55100 Lucca LU

Contabilita generale, Rispondere € filtrare le telefonate, Gestire 'agenda, Fondamenti di
farmacologia, Accoglienza e ascolto attivo, Aggiornare le banche dati dei pazienti, Gestire
Pagamenti, Amministrazione

Diploma di Liceo Scientifico
Liceo Scientifico Ettore Majorana - Via Guido Rossa, 55012 Capannori LU

Italiano
Inglese
Ottimo
Buono
Buono

Buone competenze relazionali acquisite durante la carriera di studio ed hobby. La mia passione
per i giochi da tavolo mi ha portato a conoscere e relazionarmi con varie persone di diversa eta
(dai bambini durante le ore del doposcuola che tutt'ora seguo, fino agli adulti frequentando il
circolo di giochi della mia citta).

Credo nellimportanza di lavorare in team senza pressioni né attriti.

Buone capacita organizzative apprese durante la carriera di studio e lavoro gestendo le

mansioni che mi vengono assegnate con precisione e dedizione.

Autorizzo i traftamento dei datl parsenall contenull nel mio curriculum vitas in base
aff’art 13 GDPR 679716,




CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

PATENTE O PATENTI

Data

17/07/2024
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Livello Buono di conoscenza ed utilizzo di pacchetto Office.
Ottima conoscenza pacchetto Adobe Suite

Ottima conoscenza di Autodesk Maya

Buona conoscenza di Unity

Ottima conoscenza di navigazione in Internet

Ottima conoscenza dispositivi € stampanti

Capacita di problem solving
Buone doti comunicative a contatto con il pubblico
Buone capacita di adattamento

Patente B, automunito

Autorizen # traltamento def datl parsonall contenul nel mio curricuhan vitas in base
alf'art, 13 GDPR 678718,




