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 All’ Ufficio Protocollo di ERP Lucca Srl 
Piazza della Concordia , 15 – 55100 LUCC 
protocollo@erplucca.it 
info@pec.erplucca-it 

 
 

RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI E AI DOCUMENTI AMM.VI 
ai sensi dell’art. 22 della legge 241/90 e s.m.i. 

 
Il/La sottoscritto/a (Cognome e Nome) _________________________________________________ 

nato/a __________________________________________________il_______________________ 

residente in  _________________________________________________________ CAP________ 

Via/Piazza _______________________________________________________________________ 

tel./cell. ______________________ email _______________________________PEC___________ 

documento di identità : tipo _______________________________  n. _______________________ 

rilasciato in data ______________________ da ______________________________________ 

 

 in qualità di diretto/a interessato/a all’accesso 

 in rappresentanza di (ditta, società, cooperativa, consorzio, ente) ________________________________________________________ 

nato/a a _____________________il _________________ residente in _______________________ 

________________________________________________________________________________ 

CHIEDE 

 

 l’esame 

 il rilascio in copia fotostatica 

 il rilascio in copia conforme all’originale 

 

dei seguenti documenti: (specificare dettagliatamente i documenti e gli atti sui quali si intende esercitare l’accesso indicandone 

 gli estremi ovvero gli elementi che ne consentono l’individuazione) 
 
1)_________________________________________________________________________________________________________ 
 
2)_________________________________________________________________________________________________________ 
 
3)_________________________________________________________________________________________________________ 
 
4)_________________________________________________________________________________________________________ 
 

 
DICHIARA 

 
in relazione a quanto richiesto di avere o rappresentare un interesse diretto, concreto e attuale per la tutela della 
seguente situazione giuridicamente rilevante: 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
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________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

 
 

Informativa sul trattamento dei dati personali  

  
E.R.P. Lucca S.r.l., in qualità di Responsabile del Trattamento per conto del Comune di riferimento, Titolare del trattamento, La informa - ai sensi dell’art. 13 
Regolamento UE 27 aprile 2016 n. 679 (in seguito “GDPR”) - che i dati personali forniti nel presente modulo saranno trattati per gestire la Sua richiesta. Il trattamento 
è necessario per l’esecuzione di misure precontrattuali adottate su Sua richiesta. I dati conferiti saranno conservati per il tempo necessario ad evadere la richiesta e il 
loro conferimento è dovuto. I dati saranno trattati da personale incaricato, opportunamente istruito e operante sotto l’autorità e la responsabilità del Responsabile del 
trattamento. In qualità di Interessato, potrà esercitare in qualsiasi momento i diritti previsti dal CAPO III del GDPR scrivendo ai recapiti sotto indicati. 
Titolare del trattamento: Il Comune di riferimento dove è ubicato l’alloggio di Edilizia Residenziale Pubblica. 
Responsabile del trattamento: E.R.P. Lucca S.r.l. con sede in Piazza della Concordia 15, 55100 Lucca. 
E-mail: info@erplucca.it, PEC: info@pec.erplucca.it, telefono 0583.441411. 
Il Responsabile per la protezione dati di ERP Lucca S.r.l. è contattabile all’indirizzo e-mail: privacy@erplucca.it 

L’informativa completa, con indicazioni anche in merito al diritto di accesso e agli altri diritti dell’Interessato, è disponibile su apposita sezione del sito di 
E.R.P. Lucca S.r.l.:    https://www.erplucca.it/internet/privacy/default_i.asp 
 
 

Luogo e data                                                                      Firma del richiedente (per esteso e leggibile) 
 
______________________________                                                   ________________________________________ 
 
 
Si allega fotocopia del documento di identità del richiedente sottoscrittore della richiesta e fotocopia della delega in caso di 
rappresentanza dell’interessato. 
 
 
 
 

 
Dichiarazione dell’ufficio _________________. Di  ERP  Lucca S.r.l., a conclusione del procedimento di accesso: 
 
 
Domanda ricevuta il _____/______/_______                                                       
 
Si dichiara di aver    dato in visione i documenti richiesti 
                                   rilasciato copia dei documenti richiesti 
 
 
Il funzionario responsabile del procedimento (firma leggibile)____________________________________________ 

 

 
 
Il sottoscritto (richiedente) dichiara di aver : 
 

 preso visione del documento 
 ottenuto il rilascio in copia del documento richiesto 

 
 

Luogo e data                                                                                            In fede 
 
____________________________                                                         ______________________________________ 
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Allegato 1 

 
 

NOTE PER LA COMPILAZIONE DEL MODULO DI RICHIESTA DI ACCESSO AI 
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

 
 
Il modello per inoltrare l’istanza è scaricabile dal sito ufficiale di  ERP Lucca S.r.l. 
di Lucca www.erplucca.it , nel link di seguito riportato: 
-  https://at.erplucca.it/default?path=24&t=1 
 

1) Compilare dettagliatamente tutte le voci contenute nel modulo per consentire una celere ricerca. Le 
richieste irregolari o incomplete comportano la riapertura dei termini del procedimento di 30 giorni, a 
partire dalla presentazione della richiesta perfezionata. 

2) La richiesta può pervenire tramite l’interessato o persona incaricata, a mezzo posta, fax, e-mail, PEC. 
3) La presa visione dei documenti è effettuata dal richiedente o da persona da lui incaricata, munita di 

delega scritta e copia del documento di identità del delegante. L’eventuale accompagnamento di più 
persone comporta l’esibizione delle generalità che devono essere registrate in calce alla richiesta. 

 
 
Dove inoltrare il modulo di richiesta debitamente compilato: 
 
Via posta: Ufficio protocollo di ERP Lucca S.r.l., piazza della Concordia n.15, cap.55100 Lucca 
 
Via fax: al numero 0583 954105 
 
Via posta elettronica: potocollo@erplucca.it 
 
Via PEC: info@pec.erplucca.it 

 
 
 
 
Si informa che qualora l’ufficio cui è indirizzata la richiesta di accesso individui soggetti 
controinteressati, è tenuto a dare comunicazione agli stessi. 
 
 
 

 


